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hat an folgender Datenschutzausbildung erfolgreich teilgenommen: 

Die Online-Ausbildung umfasste 2 Unterrichtseinheiten á 45 Minuten. 

Inhaltliche Schwerpunkte dieses Trainings 

Datenschutzbeauftragter und Zeitmanagement 
 Tipps und Tricks für eine Datenschutzorganisation 

 Wie organisiere ich meine Aufgaben? 

 Aufgaben 

 Kategorisieren Sie 

 Priorisieren Sie 

 Delegieren Sie 

 Kombinieren Sie mit dem Pareto Prinzip 

 Achten Sie darauf sich nicht zu überlasten 

 Zeitmanagement im Alltag? 

 Zeitmanagement fängt beim Kalender an 

 Vermeiden Sie Ablenkung 

 Planung des Jahre 

 Der Auditplan 
 

Zeitmanagement des Datenschutzbeauftragten 

Aidhausen, 31.08.2016, Christoph Holzheid (Projektleiter ITKservice.AKADEMIE)

Herr Volker Baron


